ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ

W SZAD Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2020
Starostwo Szad 4

tel.zg).:g 180';-1 5"05;0 Szadek Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Szadku
NIP 829-000-74-27, REGON 730013902 z dnia 16 wrzesnia 2020 r.

Szadek, dnia 16-09-2020 roku

Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej w Szadku oglasza nabdr na wolne stanowisko

glownego ksiegowego w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Szadku.

1. Niezbedne wymagania:

Do konkursu moze przystapic osoba, ktora spetnia wymagania okreslone w art. 54 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

Kandydat(ka) do pracy:

1. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w
jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2. ma pelng zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3. nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4. posiada znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o
stuzbie cywilnej;

5. spetnia jeden z ponizszych warunkow:

» ukonczyta ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe 1 posiada co
najmniej 3 — letnig praktyke w ksiggowosci;

 ukonczyta srednig, policealng lub maturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co najmniej 6 — letnig
praktyke w ksiegowosci;

« jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

» posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

wydane na podstawie odrebnych przepisdw.



2. Wymagania dodatkowe:

a) niezbedna wiedza zwigzana z problematyka na stanowisku pracy,

b) dobra znajomos$¢ przepisow prawa zwigzanego z problematykg na stanowisku pracy, tj.: ustawy o
samorzgdzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ordynacji
podatkowej, rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych.

c) umiejetno$¢ poprawnego redagowania pism urzedowych,

d) umiejetnos¢ opracowywania analiz, raportow i sprawozdan,

e) umiejetnosci organizacyjne, dyspozycyjnos¢, komunikatywnosé, odpowiedzialnos¢, terminowosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.Sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem rachunkowym 1 akceptacja tych
dokumentdw,

2.Dekretowanie i ksiegowanie dokumentdw,

3.Prowadzenie ksiag rachunkowych Zaktadu zgodnie z ustawa o rachunkowosci i zaktadowym
planem kont,

4. Prowadzenie analityk do kont syntetycznych i ich uzgadnianie,

5. Naliczanie podatkow, sporzadzanie deklaracji podatkowych:

- podatek od nieruchomosci,

- podatek dochodowy od 0séb prawnych,

- podatek dochodowy od 0sdb fizycznych,

- podatek VAT,

6. Prowadzenie rejestru sprzedazy i zakupéw od podatku VAT

7. Rozliczanie si¢ z ZUS-em:

- sporzadzanie deklaracji miesi¢cznych i rocznych,

- obstuga programu ,,ptatnik”- przekaz elektroniczny,

8. Prowadzenie spraw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

9. Sporzadzanie sprawozdawczosci o stanie zobowigzan i naleznosci do UGIM w Szadku

10. Sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw w sprawie
zasad 1 termindw sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej,

11. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym.

4. Informacje o warunkach pracy:

a) wymiar czasu pracy: pelny etat, miejsce pracy: Zaklad Gospodarki Komunalnej w Szadku,

Starostwo Szadek 10, 98-240 Szadek



b) umowa o prace zostanie zawarta na warunkach okreslonych w ustawie o pracownikach
samorzgdowych, przy czym umowa na czas nieokreslony zostanie poprzedzona umowa na okres
trzech miesiecy 1 umowg na czas okreslony na jeden rok.

¢) w czasie zatrudnienia w Zakladzie obowigzuje zakaz wykonywania zaj¢¢ okreslonych w art. 30
ustawy o pracownikach samorzadowych,

d) pracownik podejmujgcy po raz pierwszy prace na stanowisku urzgdniczym podlega stuzbie
przygotowawczej,

e) przewidywany termin zawarcia umowy o prace: pazdziernik 2020 r.,

f) stanowisko urzednicze, praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) potwierdzone przez pracownika za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw pracy,

d) potwierdzone przez pracownika za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie dokumentow
poswiadczajacych wyksztalcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,

f) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

g) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

h) o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym.

i) os$wiadczenie o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sagdu za umy$lne przestgpstwo scigane z

oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

6. Inne informacije:

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzglgdnieniem doktadnego przebiegu

kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku =z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (D:z.
U. z 2019, poz. 1781), ustawq =z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzqgdowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1282)”



Aplikacje z wymaganymi dokumentami kandydaci powinni sklada¢ w zamknietych kopertach z

dopiskiem:
. Dotyczy zapotrzebowania na stanowisko urzednicze gtownego ksiggowego — nabor nr 1”

- pocztag tradycyjng na adres Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Szadku (Starostwo Szadek 10,
98-240 Szadek)
- w siedzibie Zaktadu do dnia 29.09.2020 r. do godz. 15:00.

Aplikacje, ktére wptyng po ww. terminie (wazna data wptywu do zaktadu) nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej oraz na tablicy ogloszen Zaktadu.

Kierownik Zaktadu

Gospodarki Komu@ej w Szadku
N
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Tomasz Drabik



